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1. OO0mue mMoJIOKEHMS.

1.1. JIoKyMEHTOB TroCyJapCTBEHHOH Ba)XXHOCTH MOJJISKALIUX I€peaaye Ha IOCTOSHHOE
xpanenue B ['ocymapcrBernsiii apxuB B MBJIOY Ne 62 «Ynsioka» (naiee MBJIOY) He umeercs.
JlokyMeHTBI, TpeOyIolre XpaHeH!s: I0 HOMEHKIIaType Jen Xpausres B apxuse MBJIOY

1.2 MBJIOY obecneuynBaeT COXpaHHOCTh, Y4€T, OTOOpP, YHOPSAIOYCHHE M HCIIOIh30BaHHE
JIOKYMEHTOB, 00pa3yoLUXCcs B UX JEATEIILHOCTH.

1.3. B cBoeit pabore apxuB MBJIOY pykoBOACTBYETCS 3aKOHOIATEIBCTBOM Poccuiickoit
®denepannu, NpUKa3aMu, YKa3aHUSIMHU BBIIIECTOSIINX Opranu3anuid u [[puMepHbIM MOI0KEHUEM
00 apxuBe.

1.4. ApxuBHas ciayx06a MB/IOY cocTouT U3 [IeNOnpOM3BOIUTENS W SKCIEPTHOW KOMHUCCHH,
Ha3zHayeHHoM 3aBenyromuM MBJIOY.

1.5. KoHTpoms 3a nesTeabHOCThIO apXHuBa ocyliecTiseTcs 3apeayomum MbBJIOY.

2. CocraB AOKYMCHTOB apxuBa.

2.1. B apxuB nocrynarort:
- JIOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO XPaHEHUSI U TI0 TUYHOMY COCTaBY yUPEKICHHUS;
- JIOKYMEHTHI JIOJITOBPEMEHHOT'0 XpaHEHHsI COTJIacCHO HOMeHKIatype nei1 MBJIOY.

3. 3amaum u pyHKUMHU aPXUBHOI CJIYKObI.

3.1. KommuiekToBaHne JOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAyCMOTPEH pa3ieioMm 2
Hacrosiniero Ionoxenus.

3.2. Yuyer, obecniedeHrne COXpaHHOCTH, UCTIOJIb30BaHNE JJOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXHBE.
3.3. OcymiecTBieHne KOHTpoIst 32 (popmupoBaHueM U opopMIICHUEM JIeT B JCIOMPOU3BOJICTBE
MBJIOYVY.

3.4. B COOTBETCTBMHU C BO3JIOKCHHBIMH Ha HETO 3aJauyaMH, apXWBHas CIy)KOa OCYIIECTBIISIET
cnenyromue GyHKINU:

- Bener yuer, oT00p 1 HOArOTOBKY 1€ JUIsl Iepeauu Ha XxpaHeHue B apxuB MBJIOY;

- OCYILECTBIISET YUeT U 00eCrieyuBaeT MOJHYI0 COXPaHHOCTh MPUHATHIX Ha XpaHEHUE /e,

= OpTraHu3yCT MHCIIOJIb30BAHHUEC HOOKYMCHTOB, I/IH(l)OpMI/IpyeT PYKOBOACTBO O COCTaBC U
COACPIKAaHNU apXUBHBIX JOKYMCHTOB B LICJIAX CJ'IY)K€6HOFO WJIN JIMYHOT'O ITOJIb30BAaHMUA,

- UCTIONTHSIET 3aMpOChl OpraHU3alliii U 3asBIEHUS TpaXKIaH 00 YCTaHOBIEHUU TPYIOBOTO
CTa)ka M JPYyrUM BOIPOCAM COIMAJIBHO-IIPABOBOTO  XapakTepa, B YCTAHOBICHHOM IMOPSJIKE
BBIJIAET KOIIMU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;

- BeJIET OTOOP JIeNT YTPATUBIIMX MTPAKTUUECKOE 3HAUYEHNE Ha OCHOBAaHUHU UCTEUYCHHS CPOKOB
XpaHEHHUS U1 BBIACICHUS K YHUUTOKEHUIO.

4. YHMYTOMXKeHHeE 1eJI ¢ MCTeKIIUMHU CPOKAMM XPAHEHHS.

4.1. Tlocne cmauu men MOCTOSTHHOTO U JIOJATOBpeMeHHOTo XpaHeHus B apxuB MBJIOY, nena ¢
MCTEKIIUMH CPOKaMH XPaHEHUS 32 3TOT K€ MEePUOJI BBIACISIIOTCS K YHUUTOKEHUIO Ha OCHOBaHUU
HOMEHKJIATYPHI JIeII.

4.2. OO0 yHMYTOXEHUU BBIICTCHHBIX K YHHUYTOXKEHHUIO JIeJT COCTaBISETCS aKT, KOTOPBIN
3aBepsITCS 3aBEIYIONIMM, B aKT€ JIOJDKHO OBITH YKa3aHO:

- 1aTa YHUYTOXKCHHUS,

- COCTaB KOMHUCCHUH;

- HAMMEHOBAHUE U JIeJ BBIICJIEHHBIX K YHUUTOXEHUIO;

- o0111ee KOJIMYECTBO JIENT;

- OJNUCU YWICHOB KOMHCCHH.



4.3. AKT XpaHUTCS BMECTE C XypHajIoM Yyuéra. J[aHHBIM aKT ABJIAETCA OCHOBAHUEM IS
BHECEHHUsI OTMETKHU 00 YHUUYTOXKEHUU JIe] B KypHaJ ydéra.
YHUUTOXKEHHE JOKYMEHTOB 0e3 0(hOpMIIEHHUSI COOTBETCTBYIOLINX aKTOB HE JIOMYCKAETCsl.

5. OTBeTCTBEHHOCTb.

5.1. 3a BBINIOJIHEHUE BO3JIOKCHHBIX HA apXuB 3a1a4 U QyHKIUH HeceT 3apenyrommiit MBJIOVY.
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